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Uvodné ustanovenie

Skolsky poriadok Materskej $koly pri ZS sv. Marka KriZina, KoSice-Krasna

je vypracovany v zmysle :

- §153 Zakona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsich predpisov

- Zakona ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zékonov

- Zakona €.596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni niektorych predpisov

- Vyhlasky €.306/2008 Z.z. o materskej Skole

- Zékona ¢.317/ 2009 Z.z. 0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

- Pedagogicko- organiza¢nych pokynov na aktualny $kolsky rok

- Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov skoly

- Dohovoru o pravach dietata

- Deklaracie prav dieta

- Smernic Skoly a aktualnych pokynov zriad’ovatel'a pre aktualny skolsky rok

- Rozhodnutia, ktoré urcuje vysku prispevku, vydané riaditel'stvom Skoly



1. Identifika¢né idaje a charakteristika Skoly

1.1 Identifika¢né udaje Skoly

1CO: 31942199

Elektronicka adresa $koly: zsmsmk@stonline.sk

Telefony $koly : 055/6852 637
0911 938 796

Pocet deti : 63

Pocet tried: 3

Zriad’ovatel’: Rimskokatolicka cirkev, Arcibiskupstvo KoSice

1.2 Charakteristika Skoly

Materska Skola je sucastou Zakladnej Skoly. Poskytuje celodenni vychovnu starostlivost
detom od 2 do 6 rokov a detom s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou. Ma kapacitu 3 tried,
navstevuje ju okolo 63 deti.

V mestskej casti KoSice — Krasna sa nachddzaju dve materské Skoly, Statna a cirkevna. Pre
materski $kolu st vy&lenené dva samostatné pavilony. Hlavny pavilon MS tvori prizemie a poschodie.
Druhy pavilon tvori iba prizemie. V obidvoch budovach sa nachadzaji samostatné herne, spalne, Satne
a umyvarne.

Materska skola ma samostatnu jedalenn s rozdeloviiou stravy, stravu dodava Skolska jedalen.
Stcast'ou je aj vel'ky a priestranny areal, ktory zabezpecuje detom dostatok pohybu.

V zmysle zdkona ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani podporuje osobnostny rozvoj deti
v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a
zrucnosti, utvara predpoklady na d’alSie vzdelavanie, ako aj pripravuje na Zivot v spoloc¢nosti v
stlade s individudlnymi a vekovymi osobitostami deti ato aj Vv ramci rozvoja environmentalne;
vychovy, ktorou podporujeme celostny rozvoj dietat’a. V materskej Skole prevladaju hrové formy

prace.



Materidlne vybavenie MS je na primeranej urovni v stlade s potrebami a finanénymi
moznostami. Obohacujeme inventar o inovacné ucebné pomocky a vybavenie zohladnujuce
vzdelavacie, bezpe¢nostné, motivacné a estetické poziadavky.

V hlavnom paviléne st v obidvoch triedach interaktivne tabule, ktoré MS ziskala z projektov:
o Elektronizécia vzdelavacieho systému regionalneho skolstva

o Aktivizujuce metddy vychovy

1.3 Prevadzka Skoly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych dioch, v dobe od 6:00 do 17:00 hod. Materska
Skola je Skolou, ktord poskytuje vzdeldvanie podla § 59 ods.1 zdkona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zdkon) v zneni neskorsich predpisov detom od troch do Siestich rokov jeho veku,
vynimo¢ne mozno prijat’ dieta od dvoch rokov. Predprimarne vzdelavanie je uskutocnované podla
Skolského vzdeldvacieho programu, ktoré je zamerané na viestranny a harmonicky rozvoj
osobnosti dietat’a. Zabezpecované je kvalifikovanymi ucitel'kami, ktoré zodpovedaji za bezpecnost’
a zdravie diet’at’a pocCas pobytu deti v Skole. Kazdoro¢ne je prevadzka skoly v ¢ase letnych prazdnin
spravidla prerusend na 4 tyzdne, ak zriad'ovatel neur¢i inak. V tomto obdobi vykonavaju
prevadzkovi zamestnanci velké upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni
zamestnanci ¢erpaju nahradné vol'no a dovolenku podl'a planu dovoleniek. V ¢ase prerusenia
prevadzky maji deti zamestnanych rodiCov moznost' vyuzit' letnu prevadzku v auguste za
stanovenych podmienok a to: minimalny podet deti na realizaciu letnej prevadzky je 5 deti. Uhrada
poplatku sa uréi podl'a nariadenia riaditel’ky $koly. Prevadzku s$koly pocas skolského roka moze
obmedzit, alebo prerusit’ po prerokovani so zriadovatelom Skoly. Informécie o danej skutoc¢nosti
informuje riaditel’ka Skoly formou oznamu na vyveske Skoly. V pripade jesennych a zimnych
prazdnin ak je pocet deti v MS 8 je prevadzka materskej $koly.

Starostlivost’ o Cisté a spravne obleCenie deti maju rodicia, taktiez tyzdenne vymienaju
dietatu pyzamo, uterdk a 1x mesacne vymienaju postel'na bielizen.

Osobné veci dietata st oznacené menom a priezviskom, ina¢ zamestnanci skoly nerucia za
ich vymenu. Neodpora¢ame detom davat’ $perky a drahé predmety ¢&i hracky. Skola neruéi za ich
stratu ¢i poSkodenie. Ak si dieta prinesie do Skoly hracku, neché ju ulozenu vo svojej skrinke. Do

triedy si moze vziat hracku len v dané dni, ktoré urci triedny ucitel. Rodi¢ dozera, aby dieta



nedonasalo do Skoly nebezpe¢né predmety a neohrozovalo bezpecnost’ ostatnych deti, ako aj dozera
na svoje dieta aby nevynasalo hracky a iné predmety, ktoré st majetkom Skoly.

Denny poriadok je prispdsobeny podmienkam Skoly v jednotlivych triedach tak, aby mohli
byt’ plnené ulohy a reSpektované poziadavky psychohygieny.

1.4 Terminy S$kolskych prazdnin

Podl’a aktualnej POP .

1.5 Personalne obsadenie $koly

Riaditel’ka Skoly: PaedDr. Veronika Becova
Zastupkyna riaditePky: ~ Mgr. Viktoria Oracova
Vediica SJ: Mgr. Irena Matisova
Ucitel’ky materskej Skoly:
Triedny uditel. 1. trieda — Vladimira Bartkova
2. trieda — Bc. Maria Peklanska
3. trieda — Martina Stefkova
Utitel’ka MS: 1. trieda — Miroslava Jurkova
3. trieda — Zuzana Cernakova
Upratovacka: LCubomira Takacova
Klara Puzderova

Pomocnica v kuchyni: Jana Andéova

1.6 Konzulta¢né hodiny

Zastupkyna riaditel’ky: Mgr. Viktoria Oracova

Konzulta¢né hodiny : utorok, Stvrtok od 11,00h do 12,00h

- mimo priame;j prace s detmi, po dohode podla potreby rodicov.



Pedagogicki zamestnanci: Pre kazdl triedu je ur¢end triedna ucitel’ka ktorej povinnostou je o.i.
informovanie zakonnych zastupcov dietata o vsetkych skuto¢nostiach vzniknutych v ¢ase pobytu
dietata v materskej Skole - o jeho spravani, vysledkoch v edukacnej Cinnosti, ¢i 0 momentalnom
zdravotnom stave dietata. Triedna ucitel’ka je prvym c¢lankom pre odovzdavanie, ale aj prijimanie
informdcii zo strany rodi¢a v materskej Skole. V pripade nedostatocnej komunikacie, resp. vzniknutia
inych, zavaznych nedostatkov pri komunikacii v triede ma rodi¢ pravo prekonzultovat’ svoje poziadavky
s vedenim Skoly. Konzultacie medzi ucitel’kami v triede a rodi¢mi prebiehaju v Case prijimania a
rozchadzania deti a podl'a dohody. Vedenie skoly a pedagogicki zamestnanci poskytuju rodi¢om aj iné
odborné rady a konzultacie o dietati a jeho vychove aj formou pedagogickej osvety na nastenkach

skoly.

2. Podmienky prijatia do materskej Skoly

2.1 Zapis a prijatie

Na predprimarne vzdelavanie sa spravidla prijima dieta od troch do Siestich rokov jeho veku.
Do materskej skoly je mozné prijat’ aj dieta od dvoch rokov veku. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré
dovisili pat’ rokov a deti, ktoré maju odlozent povinni $kolskai dochadzku, alebo maju stirodenca v ZS
alebo MS. Do MS sa prijimaji deti v termine od 15 februira do 15 marca, v ojedinelych pripadoch
priebezne k nasledujucemu Skolskému roku na zaklade predlozenia pisomnej ziadosti zdkonného
zastupcu o umiestnenie dietata do materskej Skoly. Spolu so Ziadostou predlozi zdkonny zastupca
potvrdenie o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Miesto a termin
podavania ziadosti na predprimarne vzdelavanie k nasledujicemu skolskému roku a podmienky na
prijatie zverejni riaditel' §koly po dohode so zriadovatelom na budove MS alebo na inom verejne
dostupnom mieste, spravidla od 15. februara do 15. marca v danom kalendarnom roku. Ak ide o dieta
so Specialnymi vychovno—vzdelavacimi potrebami, dieta so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré by sa
malo integrovat’ medzi intaktné deti, je povinny zakonny zéastupca predlozit’ okrem ziadosti, potvrdenia
o zdravotnom stave dietata aj vyjadrenie odbornych pracovnikov pedagogickej a psychologickej
poradne. Ak sa jedna o diet’a so Specialnou diagnézou (zmyslovou, alebo telesnou odchylkou) rozhoduje
riaditel’ o prijati takéhoto dietata az po vyjadreni prislusného odborného lekara. Prijimanie realizuje
riaditel’ka MS. Riaditel’ka MS rozhoduje o prijati dietata na predprimarne vzdelavanie podla § 5 ods.14

pism. a) zdakona ¢. 596/2003 Z. z.o Stdtnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
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niektorych zdkonov. Pisomne ,,Rozhodnutie o prijati“, alebo ,,Rozhodnutie o neprijati“ dietata do MS
vyda riaditel’ka materskej Skoly, ktoré si zakonny zastupca po vyzvani riaditel’kou Skoly osobne
prevezme. Pri prijimani deti sa postupuje v zmysle § 3 vyhldsky Ministerstva Skolstva Slovenskej
republiky ¢. 306/2008 Z.z. o materskej Skole. V rozhodnuti o prijati dietata sa mdze urcit’ adaptacny
alebo diagnosticky pobyt, ktorého dizku dohodne riaditel so zakonnym zastupcom dietata s
prihliadnutim na individualne osobitosti dietata. O poéte prijatych, alebo neprijatych deti riaditel’ka MS
pisomne informuje zriad’ovatel'a. Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky predlozi zakonny
zastupca riaditel'ovi materskej $koly spravidla do konca aprila kalendarneho roka. Do MS sa prijimaji
deti zdravé, na zdklade ziadosti zakonného zastupcu sa moézu integrovat aj deti so zdravotnym
znevyhodnenim, deti nadané a talentované. Deti mladsie ako tri roky m6zu byt prijaté, ak su vytvorené
vhodné podmienky a deti dosahujii pozadovanu troven v oblasti hygienickych navykov a sebaobsluhy.
Pri prijimacom konani sa vedenie Skoly riadi aktudlnym metodickym pokynom pre prijimanie deti do
materskej $koly. Najvyssi pocet deti v triede MS je podla aktualnych zmien — na zaklade $kolského

zakona zdakonom ¢. 245/2008 Z. z.

2.2 Dochadzka do MS

Prichod deti do materskej $koly je od 6:00 do 8:00 h. Sposob dochadzky a stravovania
dohodne rodi¢ s riaditel’kou Skoly alebo s triednymi ucitelkami. V odoévodnenom pripade
neskorSieho prichodu dietat’a do materskej Skoly (névsteva lekara, logopéda...) dohodne rodi¢ ¢as
jeho prichodu a spOsob stravovania tak, aby nenaruSil priebeh c¢innosti ostatnych deti a to
telefonicky do 7:45, alebo slovne upovedomi triednu ucitel’ku min. den vopred. Po odovzdani
dietata do triedy sa rodi¢ia zbyto¢ne nezdrziavajii v priestoroch 3atne a chodieb MS z dévodu
uzamkynania hlavného vchodu budovy a hygieny priestorov chodieb. Odchod dietata z materskej
Skoly je najneskor do 17:00 hod. Pri opakovanom porusovani odchodu dietata z materskej Skoly si
budeme voci zdkonnym zastupcom narokovat’ Uhradu vSetkych nakladov spojenych s vykonom
prevadzky materskej Skoly. Pedagogicky zamestnanec modze odmietnut’ prevzatie dietata od
zékonného zastupcu ak pocas ranného filtra zisti, ze jeho zdravotny stav nie je v sulade s
podmienkami na prijatie do materskej Skoly. TaktieZ je v pravomoci pedagogickych zamestnancov
vyzadovat’ od zdkonného zéastupcu potvrdenie od lekara o zdravotnej spdsobilosti diet’at’a pre pobyt
v materskej Skole, ak ma podozrenie, ze diet’a chodi do materskej Skoly choré. Ak dieta v materske;j
Skole ochorie pocas dina, ucitel’ka zabezpeCi jeho izolaciu od ostatnych deti a ihned’ informuje

rodicov telefonicky, na telefonnych ¢islach uvedenych v osobnom spise dietata alebo
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v eviden¢nom listku. Z tohto dovodu vyplyva pre rodiCov povinnost' bezodkladne oznamit
akékol'vek zmeny v kontaktoch triednym ucitel’kam, najlepSie vSak prostrednictvom mailu aj
vedeniu Skoly. Taktiez je rodi¢ povinny nahlasit’ pocas ranného filtra ucitel’ke v triede akékol'vek
zmeny Vv zdravotnom stave dietata. (napriklad vyrazka, opuch, bolest zuba, modrina....)
Nepritomnost’ dietat’a a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ den vopred, najneskor v§ak do 7,45h v
den nepritomnosti dietata, na telefonnom cisle 055/6852 637 alebo 0911 938 796. Ak sa dieta
nemdze zucastnit’ na vychove a vzdelavani, je zdkonny zastupca povinny oznamit’ to Skole (triedne;j
ucitel’ke) pripadne mailom vedeniu Skoly bez zbyto¢ného odkladu. Pri¢inu jeho nepritomnosti
a nastup dietata rodi¢ oznami najneskor do 14 pracovnych dni, kde uvedie dovod a predpokladany
Cas nepritomnosti diet'ata. Ak je nepritomnost’ dlhsia ako 30 po sebe idtcich dni, oznami riaditel’ke
dovod nepritomnosti pisomne, pri¢om pri opitovnom nastupe dietata do MS predlozi pisomné
vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia. Pri absencii dietata viac ako 3 dni z dovodu choroby je
rodi¢ povinny doniest lekarske potvrdenie, v inom pripade dieta do MS ugitelka ma pravo
neprevziat. V ostatnych pripadoch Cestné vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia. Ak rodi¢ do 14
dni neozndmi dovod nepritomnosti dietata, alebo opakovane porusi Skolsky poriadok Skoly,
riaditel’ po predchadzajlicom upozorneni rodi¢a, moze rozhodnat' o vyligeni dietata z MS. V
pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme jeho zdravého vyvinu méze riaditel’ po
prerokovani so zakonnym zastupcom, na zaklade jeho pisomnej zZiadosti rozhodnit o preruseni
dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty cas. Ak pocas dochadzky dietata so
zdravotnym znevyhodnenim do materskej Skoly nastane zmena v charaktere zdravotného
znevyhodnenia, riaditel’ po prerokovani so zédkonnym zastupcom poda navrh na preradenie diet’at’a

do inej materskej Skoly s prihliadnutim na charakter postihnutia.

2.3 Uhrada

Na zéklade rozhodnutia riaditel’ky Skoly je vySka prispevku stanovena na 15,-€ mesacne.

Tento prispevok su rodicia povinni uhradit’ do 15. diia v danom mesiaci.

Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za diet’a podl’a § 28 ods. (7)
a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,

b) ak zdkonny zastupca diet'ata predlozi riaditel'ovi materskej skoly doklad o tom, Ze je
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poberatel'om davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi,

¢) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

3. Vnitorna organizacia materskej Skoly

3.1 Organizacia tried a vekové kategorie

1.Trieda: ,,V¢ielky* vekova kategéria od 3-4 roky

Triedna uditel’ka: Vladimira Bartkova

2.Trieda: ,, Zabky“ vekova kategéria od 4-5 rokov
Triedna uditePka: Bc. Maria Peklanska

3. Trieda: ,, Sovi¢ky“ vekova kategéria od 5-6 rokov

Triedna uéitePka: Martina Stefkova

3.2 Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie sa deti

V &ase od 6:00 hod. do 7:00 hod. sa deti schadzajt v1. triede — hlavny pavilon MS.

Od 7.00 hod. sa zacina prevadzka v druhej a tretej triede spravidla do 16:00. Od 16:00 si rodicia
mozu deti prevziat’ v 1.triede — hlavny pavilon.

Pri prichode dietata do MS je zakonny zastupca povinny odovzdat' dieta sluZbukonajucej ugitelke
osobne, nenechat’ dieta v 3atni bez dozoru alebo posielat’ dieta do MS samotné. Dieta od zdkonného
zastupcu prebera ucitel’, ktory zodpoveda za jeho bezpecnost’ a ochranu zdravia od jeho prevzatia az po
odovzdanie rodic¢ovi, inej splnomocnenej osobe, alebo inému pedagogickému zamestnancovi, ktory ho v
praci strieda. Diet’a si rodi¢ prevezme osobne, alebo pisomne splnomocni blizku osobu (overené
splnomocnenie no nie detom mladsim ako 10 rokov), ktora je u€itel’kam osobne znama. Ak si rodi¢
opakovane t.j. 3 x neprevezme dieta do 17:00 hod., je mozné dat’ k uhrade alikvotnu Cast’ mzdy
zamestnancov, ktoré sa o dieta starali, alebo bude dieta odovzdané inStiticidm na to urenym,
pripadne vylucené zo Skoly pre porusenie Skolského poriadku. V pripade existencie vykonate'ného

sudneho rozhodnutia o tprave styku rodi¢a s dietatom, uéitel’ka MS pri odovzdavani diet'ata respektuje
11



sudne rozhodnutie. Poc€as prerusenia prevadzky je organizacia Skoly prisposobend poctu pritomnych

deti a totakako je uvedené v stati (1.3)Skolskéhoporiadkuskoly.

4. Organizacia v prezivarni a Satni

Deti sa po vstupe do MS prezujii v dolnej $atni, kde st umiestnené lavicky, pod ktorymi si
deti ukladaju prezuvky a obuv. Kazda trieda ma svoju $atitu. Do Satne deti maja pristup iba rodicia,
ktori si po vstupe do budovy MS odistia obuv a pouziju navleky. Pri prezliekani a odkladani veci do
skriniek veda rodi¢ia v spolupraci s ucitel’kami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za
estetickll pravu Satne zodpoveda triedny ucitel’ prislusnej triedy, za hygienu a uzamknutie vchodu
uréeny prevadzkovy zamestnanec alebo pedagogicky zamestnanec. Dlhodobé zdrziavanie rodi¢ov

na chodbach je zakdzany.

5. Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maji samostatnii umyvaren. Kazdé dieta ma vlastny uterak na urcenej znacke,
ako aj pohar, kefku a hreben vSetko ozna¢ené menom a priezviskom dietata. Za pravideln1 vymenu
uteradkov zodpovedaju rodi¢ia. Za suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpovedd urceny
prevadzkovy pracovnik. Zubnu kefku vymiena rodi¢ podla vlastného uvazenia priebezne. Deti sa v
umyvarni zdrzuji len za pritomnosti dospelej osoby (upratovacka, ucitelka), ktora ich uci
zékladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovl organizaciu pobytu deti v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrzanie prisluSnych hygienickych, zdravotnych a
bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ prislusnej triedy a prevadzkovy zamestnanec. Rodicia
maju vstup do umyvarne zakazany v nutnom pripade po dohode s ucitel’kou a dodrzani

hygienickych zdsad mu moze byt’ vstup povoleny.

6. Organizacia pri podavani jedla

Jedlo sa detom podava v jedalni v Case od :
1. trieda : desiata 9:00 h obed 11:10 olovrant 14:30 h
2. trieda : desiata 9:00 h obed 11:10 olovrant 14:30 h
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3. trieda: desiata 8.35 h obed 12.00 olovrant 14.00 h

Dospeli : Ucitel’ky jedia v jedalni: poobednajsia zmena 11:30 h —12:00 h,
ranna zmena 12:00 h -12:30 h.

Za dodrziavanie ¢asového harmonogramu, kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a
kultaru stolovania a pitny rezim zodpoveda veduca $kolskej jedalne’. Dalej zabezpeduje zistovanie
poctu stravnikov .

Za organizaciu a vychovny proces pocas podavania jedla zodpoveda zastupkyna riaditel’ky
Skoly, ucitel’ky a kucharka. Uc¢itel’ky pocas stolovania vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov
kultarneho stolovania, v maximalnej miere pri tom uplatiiuji individudlny pristup k detom. Pocas
jedla ucditel’ka nendsilne usmeriiuje dieta, podla Zzelania rodiCov prikrmuje. 2 - 4 rocné deti
pouzivaju pri jedle lyZi¢ku, 4 - 5 ro¢né lyzic¢ku aj vidli¢ku (od polroka podl'a zvazenia pribor) a 5 -6
ro¢né deti pouzivaju kompletny pribor. Pedagogické pracovni¢ky zodpovedaji za dodrziavanie
hygienickych zésad pri kazdom jedle. Pocas obeda pri stolovani pomahaju aj prevadzkové
pracovni¢ky. Za upravu stolovania (prestretie obrusov, nachystanie tanierov, priborov a poharov)
pre deti aucitel’ky zodpoveda kucharka. Ako aj za Cistotu stolov a pouzitého riadu po jedle.
Podrobnosti tykajice sa stravovania v Skolskej jedalni st uvedené v Prevadzkovom poriadku
Skolskej jedalne pri Zakladnej Skole s materskou skolou KoSice-Krasna.Na triedach je prisny zédkaz
pozivat’ jedlo prinesené z domu! Kazd4 poziadavka rodi¢a na in0, nez urCeni stravu podla
jedalneho listka sa doklada odbornym lekarskym potvrdenim o vyli€eni danej potraviny pre dieta.
Kazdé dieta musi dostat’ stravu v plnom rozsahu a v patri¢nej gramézi podla platnej legislativy a

podla uréenych noriem ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu.

7. Pobyt deti vonku

PoCas pobytu deti vonku je pedagogicky zamestnanec povinny zabezpecit detom
plnohodnotnti, organizovant ¢innost, venuje detom zvySeni pozornost, dodrziava poziadavky
bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne zéviznych
pravnych predpisov. Poskytuje detom pitny reZim aj pocas pobytu deti vonku, ktory pripravuje

zodpovedny personal kuchyne. Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky pracovnik viac ako 20 deti

1Vyhla’1§ka C.121/1994 Z. z. o zriad’'ovani , ¢innosti a prevadzkezariadeniskolskéhostravovania
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vo veku od Styroch do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pit’ rokov. Pri vy$Som pocte deti
alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor (sankovanie, turisticka vychadzka),
zastupkyna riaditel’ky zabezpeé¢i d’alSieho zamestnanca $koly (t,j. upratovacka) alebo ina plnoleta
osobu, ktora bude dbat’ na bezpecnost’ deti. S triedou deti od troch do Styroch rokov sa uskutoéiuje
vychédzka deti len za pritomnosti dvoch zamestnancov. Za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti pri
pobyte na Skolskom dvore zodpovedaju ucitel’ky tak, ako pri vychadzke. Pedagogicki zamestnanci
opustaji areal MS az vtedy, ked” majii zhromazdené vietky pritomné deti, ktoré st im zverené. Pri
vychadzke zabezpecia detom reflexné vesty, Ciapky, ako aj predmety urcené na bezpecnost’ cestnej
premavky (tercik...).Deti sa v pieskovisku striedaju podla tried, alebo podl'a poc¢tu sa hraju sucasne.
Za hygienu a udrzbu pieskoviska zodpoveda pracovnik $koly — upratovacka. Za odloZenie hraciek,
uzamknutie priestoru na to uréené¢ho zodpoveda pedagogicky pracovnik. Za zakrytie pieskoviska po
¢innosti s detmi zodpoveda pracovnik Skoly — upratovacka. DlhSie vychadzky a vylety s detmi

mimo aredlu Skoly hléasia zodpovedné pedagogické zamestnankyne riaditel’ke Skoly.

8. Organizacia v spalni

Pocas popoludiajsicho odpocinku v spalni dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti (pyzamo).
Nepedagogicky zamestnanec (upratovacka) alebo iny pedagogicky zamestnanec zabezpeci pravidelné
vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje
k detom, ktoré nepocituji potrebu spanku. Pedagogicky zamestnanec dodrziava rezim a organizac¢né
podmienky v spalni. Dohliada, aby kazdé diet'a malo zabezpeceny neruseny spanok, oddych na lezadle.
Za vymenu pyzama dohliada rodi¢ a to pravidelne raz do tyzdia ako aj za vymenu postel'nej bielizne raz
do mesiaca. Pocas spanku deti ucitelka vyuziva tento ¢as plnohodnotne (zapis pedagogickej

dokumentécie, pisanie planov, ako aj dohliada na deti).

9. Vychovnovzdelavacia a kriazkova ¢innost’

Pohybové a relaxacné cvicenia sa realizuji v priestoroch na to uréenych, triede prip. vonku.
Nabozenska vychova sa realizuje raz do tyzdiia v dopoludnajSich hodinach od 09:35 — 10:20.

Krazkova ¢innost’ pre deti sa realizuje spravidla v dopoludnajSich hodinach. V zaujme
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jednotného vychovného pdsobenia na deti ucitel’ky spolupracuju so zdkonnymi zastupcami deti: na
poziadanie zakonnych zastupcov sa informuju o detoch na triednych aktivoch, pripadne
individualne o spravani dietata a to ustne, alebo pisomne. Pocas priamej prace s detmi ma
pedagogicky zamestnanec zdkaz pouzivat mobilny telefon a uskutoCiiovat’ sukromné hovory.
V pripade nutnej potreby v ramci prevadzky MS- pouZije telefon na to uréeny. Pedagogicky
zamestnanec je plnohodnotne vopred pripraveny na vychovno- vzdeldvaciu ¢innost’ s detmi. Plany
vychovno- vzdelavacej Cinnosti mé& vypracované tyzden vopred. PoCas zastupovania prace
neschopnosti sa riadi in§trukciami zastupkyne riaditel’ky $koly. Cerpanie vzniknutych nadéasovych

hodin zapisuje zastupkyna riaditel’ky Skoly.

10. Starostlivost’ o hygienu, zdravie a bezpecnost® deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeénost’ deti zamestnanci $koly sa riadia zavaznymi
pravnymi predpismi, najmd zakonom 245/2008 o vychove a vzdelavani § 152 a vyhlaskou
¢.308/2009 Z. z o materskych Skolach §7.

Skoly a $kolské zariadenia st pri vychove a vzdelavani, pri ¢innostiach priamo suvisiacich s
vychovou a vzdeldvanim a pri poskytovani sluzieb povinné:

a) prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti a ziakov,

b) vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a zZiakov a na predchadzanie

socialno-patologickym javom,

c) zaistit’ bezpe¢nost’ a ochranu zdravia deti a Ziakov,

d) poskytnit’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a Ziakov,

e) viest’ evidenciu Skolskych urazov deti a Ziakov, ku ktorym priSlo po¢as vychovno-vzdelavacieho
procesu a pri ¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského tirazu vyhotovit’ zdznam o
Skolskom traze. Dalej sa riadi zakonom 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov, zakonom 124/2006Z. z o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, zadkonom 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, Skolskym poriadkom, Pracovnym poriadkom a Organizaénym
poriadkom, zdkonom 596/2003 Z.z. v zneni neskorSich predpisov o Statnej sprave v Skolstve a
Skolskej samosprave, Obcianskym zakonnikom §422, internymi pokynmi a riaditel’ky Skoly, ako aj

ostatnymi pravnymi normami vyplyvajicimi z pracovného pomeru a zakona 245/2008 Z.z. Skolsky
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zékon v zneni neskorsich predpisov.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch Skoly a ochranu zdravia deti
zodpovedaju aj prevadzkové zamestnankyne a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne. V zmysle
Dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti pred socialno-
patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade opravnené¢ho podozrenia z
fyzického, alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu bezodkladne riesit’ problém
v spolupraci s vedenim Skoly a centrom vychovnej a psychologickej prevencie, kontaktovat
prislusny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

V pripade akutneho prenosného ochorenia dietata zabezpecit' nad nim docasny dohlad,
izolaciu od ostatnych deti a bez meskania informovat zikonného zastupcu .2 V pripade trazu
poskytnut’ prvli pomoc a konzultovat’ s lekdrom. Ozndmenie o uraze podéd rodicovi ucitel’ka, pri
ktorej sa uraz stal a zaeviduje ho u riaditel’ky Skoly hned’ po oSetreni dietata. V priestoroch skoly a
Skolského aredlu je prisne zakazané pozivat’ alkoholické napoje a iné psychotropné latky. Pri vzniku
Skolského turazu, ktory podlieha registracii postupuji zamestnanci podl'a Metodického usmernenia
¢./2009-R z 11. februara 2009. Ak si diet'a zdkonny zastupca prevezme na Skolskom dvore, Skola uz
neru¢i za jeho bezpecnost a neodporuca ostavat pocas pritomnosti ostatnych deti nad’alej na
Skolskom dvore z bezpecnostného hladiska ostatnych deti.

V priestoroch $koly je prisny zékaz fajéenia.’

VYMEDZENIA POVINNOSTI A PRAV ZAMESTNANCOV

Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Skoly vyplyva z platnych
vS§eobecnych pravnych predpisov (§ ¢.81, ¢.82 ZP, Pracovny poriadok), ich pracovne] ndplne a z
prikazov a pokynov ich nadriadenych. Prikazmi a pokynmi moZno operativne zasahovat do

pracovnej naplne zamestnancov.

1. Zamestnanci maju najmai tieto povinnosti a zodpovednosti:
- plnit prikazy priameho nadriadeného
- vyuzivat’ fond pracovnej doby na plnenie pracovnych uloh
- dodrziavat’ pracovny cas

- bezddvodne neopustat’ pracovisko

355/2007Z.z o ochrane, podpore a rozvojiverejnéhozdravia a o zmene a doplneniniektorychzakonov

8 Zéakon 377/2004 o ochranenefaj¢iarov a o zmenedoplneniniektorychzakonov

16



dodrziavat’ predpisy na tseku ochrany a bezpecnosti pri praci a poziarnej ochrany

na zédklade zdkona NRSR ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov dodrziavat' § 7 ods. 1
pism. ¢/ zdkaz faj¢enia v predSkolskych zariadeniach a ich objektoch

na zaklade zdkona NR SR ¢. 330/1996 Z. z. a jeho novely zdkona ¢. 124/2006 Z. z. o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci v zneni neskorSich predpisov, o zdkaze poZzivania
alkoholickych népojov a zneuzivania omamnych a psychotropnych latok dodrziavat' zékaz
pozivat' alkoholické napoje na pracovisku a v pracovnhom Case aj mimo pracoviska a
zaroven nenastupovat’ pod ich vplyvom do prace

ochranovat, riadne hospodarit’ a nakladat’ s majetkom Skoly a chranit’ ho pred zni¢enim,

poskodenim, stratou alebo zneuzitim
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2. Kazdy pracovnik ma tieto prava:

pravo na odmenu za vykonant pracu podla jej mnozstva, akosti a spolocenského vyznamu
na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, na odpoc¢inok a zotavenie sa po praci
pozadovat’ pomdcky na plnenie danych uloh a vykonanie potrebnych opatreni pre bezpecnt
pracu

oboznamit sa s organizanym poriadkom, pracovnym poriadkom, mzdovymi,
bezpecnostnymi a ostatnymi predpismi, vzt'ahujicimi sa k jeho pracovisku a praci nim

vykonavanej

3. Povinnosti pedagogickych zamestnancov:

zabezpedovat sulad vychovy a vzdelavania a starostlivost’ o zdravy vyvoj deti v MS

viest deti k dodrziavaniu hygienickych zdsad a zisad bezpecnej prace, k dodrziavaniu
hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov a pokynov prislusnych organov,
ktoré sa tykaju starostlivosti o bezpecnost’ a ochranu zdravia v Skolstve, pri ¢innostiach
kedy je zvySene ohrozenie zdravia deti a pri Skolskych podujatiach (napr. vyletoch, v skole
v prirode, vychadzkach a pod.)

dodrziavat’ stanovené metodické postupy, postupovat’ podl'a schvalenych pedagogickych
dokumentov a pedagogicko-organiza¢nych pokynov

zvySovat' uroven svojej prace odbornym vzdeldvanim, samostatnym Stidiom alebo v
organizovanych formach d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov

v zédujme jednotného vychovného podsobenia na deti spolupracovat so zakonnymi
zastupcami deti; na poziadanie zdkonnych zastupcov informovat’ ich na triednych aktivoch,
pripadne na individualne dohodnutych stretnutiach, pri preberani deti a to ustne alebo
pisomne, poskytovat’ im odborné poradenstvo

triedny ugitel odovzdava informéacie veducich zamestnancov nasej MS rodiGom
individualne aj formou néstenky

spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami Skolského zariadenia

stistavne sa oboznamovat’ s pravnymi predpismi a inymi predpismi na zaistenie bezpecnosti

a ochrany zdravia pri praci
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PRAVA A POVINNOSTI DETIi A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

1. Diet’a ma pravo na:

- rovnopravny pristup ku vzdelavaniu

- bezplatne vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky

- individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav

- poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim

- vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujiicom prostredi

- organizaciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

- uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu

nasiliu

2. Diet’a so zdravotnym znevyhodnenim ma pravo:

- na vychovu a vzdeldvanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho
potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdelavanie

umoznuju.

3. Diet’a je povinné:

- neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zicastiujicich sa vychovy a vzdelavania

- dodrziavat’ Skolsky poriadok a d’alSie vnutorné predpisy Skoly

- chranit pred poSkodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu a
vzdelavanie

- konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’ d’alSich
0s0b zlcastiiujucich sa na vychove a vzdelavani

- ctit’ si l'udskt dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly

- reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne zaviznymi platnymi

predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi
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4. Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo:

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali defom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so suasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a
ciel'mi vychovy a vzdelavania

oboznamit’ sa so Skolskym vzdelavacim programom Skoly a Skolskym poriadkom

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata

na poskytovanie poradenskych sluzieb

vyjadrovat’ sa ku Skolskému vzdelavaciemu programu prostrednictvom organov skolskej

samospravy

5. Zakonny zastupca diet’at’a alebo zastupca zariadenia je povinny:

vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené Skolskym
poriadkom

dbat’ na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby

informovat’ $kolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania

nahradit’ Skodu, ktort dieta imyselne zavinilo

dovody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani dolozit dokladmi v stlade so

Skolskym poriadkom

6. Ochrana proti socialno-patologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietat’a st uéitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti pred

socidlno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny vV spravani deti aV pripade dovodného

podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozenia mravného vyvinu dietata

bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim skoly, pripadne s pedagogicko-psychologickou

poradiiou, kontaktovat’ prislusny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného

zboru.
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NAPLN A ROZVRHNUTIE PRACOVNEHO CASU PEDAGOGICKYCH
ZAMESTNANCOV

TyZdenny pracovny ¢as pedagogického zamestnanca pozostava:

-z casu, pocas ktorého vykonava vyucovaciu a vychovnu ¢innost’, ktora je ustanovena nariadenim
vlady SR ¢. 238/2004 Z. z. o rozsahu vyucovacej a vychovnej Cinnosti pedagogickych
Zamestnancov

-z casu, pocas ktorého vykonava ostatné Cinnosti suvisiace s pedagogickou pracou, ktoré su
bliz§ie rozpracované v Pracovnom poriadku skoly, v pracovnej naplni pedagogickych
Zamestnancov

-V triede s celodennou prevadzkou zabezpecuji predprimarne vzdelavanie na zmeny striedavo

dvaja ucitelia.

OCHRANA SPOLOCNEHO MAJETKU

Kazdy pedagogicky anepedagogicky zamestnanec ma kl'ic¢e od hlavnych dveri a brany
Skoly. Upratovacka je povinna skontrolovat’ uzatvorenie okien a vchody na budovach. Taktiez ma
klIice od celej budovy skoly. Ucitel'ky vo svojich triedach zodpovedaji za uzatvorenie okien a
dveri po ich odchode z pracoviska. V budove Skoly je bez sprievodu zamestnanca Skoly zakdzany
pohyb cudzej osoby, vratane navstev rodinnych prislusnikov, ¢i strdnok. Samostatne sa po budove
materskej Skoly moézu pohybovat’ iba zamestnanci Skoly, lektori kruzkovej Cinnosti a Studenti
prislusnych fakult a $kol spolupracujucich s materskou Skolou, ktori st uvedeni v zozname, ktori
predlozi fakulta (8kola) riaditel’ke Skoly vzdy pred zacatim pedagogickej praxe. Vetranie miestnosti
(aj spalni) sa uskutoéiiuje len v pritomnosti zamestnanca MS. Pri odchode z triedy je ugitelka
povinnd prekontrolovat’ uzatvorenie okien. Po ukonceni prevadzky Skoly je ucitel’ka povinna
odlozit’ mensiu didakticku techniku na uzamykatel'né, vopred urcené miesto. Jednotlivi zamestnanci
zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktora je so
zamestnancom uzatvorend pisomne. Daliie prava a povinnosti sivisiace s ochranou majetku si
zamestnanci plnia v zmysle popisu prace. Osobné veci si zamestnanci Skoly odkladaji na urcené

uzamykatel'né miesto.
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DENNY PORIADOK

PrehPlad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole

Vychovna a vzdelavacia ¢innost’ v materskej Skole pozostava z ustdlenych organiza¢nych
foriem. V tychto formach sa vzhl'adom na optimalny biorytmus a zdrava zivotospravu dietat’a
predskolského veku uspokojujii rozmanité potreby a zaujmy.

Od 6:00 sa realizuje v 1. triede schadzanie deti, hrové ¢innosti (skupinové, individualne),
edukacné aktivity v malych a vel'kych skupinach, rozdelenie do jednotlivych tried.

8:30 - 9:15 sa uskuto¢iuju pohybové a relaxa¢né cviCenia, hygiena, desiata; Po desiate sa v
triedach realizuju hrové ¢innosti vychadzajicej zo zaujmu deti a edukacné aktivity, ktorymi sa plnia
$pecifické ciele Skolského vzdelavacieho programu s uréenymi cielmi a podla vekovych kategorii,
vychadzajuce z tyzdenného zamerania kazdej triedy.

9:50-10:45 - hygiena, priprava na pobyt vonku, vychadzka so ziskanim poznatkov o okoli,
prirode, doprave, pobyt vonku, hry na Skolskom dvore (pohybové hry, hry so spevom, vyuzitie
zéhradného naradia, pieskovisk, hry s hrackami, vol'né hry).

11:15 — 12:00 priprava na obed, obed, priprava na odpocinok, odpocinok realizovany podla
vekovych kategorii a individualnych potrieb jednotlivych deti v triedach.

14:30 — 15:45 hygiena, olovrant. Zaujmové ¢innosti deti vychadzajice z poznatkov a aktivit
realizovanych v dopoludnajSich hodindch, doplnené o nové aktivity s moZnostou individualneho
pristupu ucitel’ky, konzultacie s rodi€émi a odchod deti domov.

17:00 — kontrola priestorov budovy, okien, mald udrzba chodieb, uzamykanie budovy.

Tento univerzalny rozpis dennych ¢innosti je mierne upraveny v kazdej vekovej kategorii.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

Riaditel’ka ZS s MS sv. Marka Krizina vydava tento $kolsky poriadok po prerokovani
s organmi Skolskej samospravy a v pedagogickej rade.
Nadobudnutim G¢innosti tohto zédkona straca Uc¢innost’ Skolsky poriadok materskej Skoly.

Détum: august 2011.

Skolsky poriadok moze byt aktualizovany formou pisomnych dodatkov.
Tento Skolsky poriadok nadobuda G¢innost’ 28.08.2015.
Prerokovany v pedagogickej rade dna 28.08.2015.

Zverejnené na www.skolakrasnakosice.sk

V Kosiciach-Krasnej 3.9.2015

PaedDr. Veronika Becova

riaditel’ka Skoly
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http://www.skolakrasnakosice.sk/

Priloha ¢.1
Svojim podpisom cCestne prehlasujem, ze som bol dha .........cccccvveeeenneen. na prevadzkovej porade

oboznameny so Skolskym poriadkom Materskej $koly Kosice-Krasna na §kolsky rok 2015/2016.

[u—

. Bartkova Vladimira

. Cemmiakova Zuzana

. Jurkova Miroslava

. Mgr. Oracova Viktoria
. Bc. Pekl'anska Maria
. Stefkova Martina

. Puzderova Klara

. Takacova LCubomira

O o0 9 N O b~ W N

. Jana Andoova
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Priloha ¢. 2
Svojim podpisom Cestne prehlasujem, ze som bol dina 30.09.2015 na plendrnej schodzi

oboznameny so Skolskym poriadkom Materskej $koly Kosice-Krasna na §kolsky rok 2015/2016.

Meno a priezvisko diet’at’a podpis zakonného zastupcu
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